
学科名 医療事務学科 医療事務専攻 

目 指 す

人物像 
高い専門性とホスピタリティを兼ね備えた人材 
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１ 専門知識 
1-1 (医科)医療保険制度・診療報酬の仕組みを理解し、算定請求技能を習得している 
1-2 (歯科)医療保険制度・診療報酬の仕組みを理解し、算定請求技能を習得している 
1-3 調剤報酬の仕組みを理解し、算定請求技能を習得している 
1-4 介護保険制度の仕組みを理解し、算定請求技能を習得している 
1-5 ドクターズクラークとしての必要なカルテ代行入力技能を習得している 
1-6 ホスピタリティマインドを意識し、必要な技能を習得している 
1-7 秘書の職務について理解し、専門的な知識・技能を習得している 

２ 意欲 
2-1 医療現場を事務面からサポートする専門家としての意識を持っている 
2-2 診療報酬改定等、常に新しい情報を入手する自己研鑚意識を持っている 
2-3 患者主体の精神に基づき、幅広く業務を遂行する意識を持っている 

３ コミュニケーション能力 
3-1 患者主体の精神に基づき、常に傾聴姿勢にて接することができる 
3-2 物事を前向きにとらえるよう努力し、心身共に健康であることができる 
3-3 スタッフ間の連携を目的に、常に報告・連絡・相談を実践できる 
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Ø 医科医療事務員としてのスキルを習得するために、医科医療事務認定資格対策科目を配

置する 
Ø 歯科医療事務員としてのスキルを習得するために、歯科医療事務認定資格対策科目を配

置する 
Ø 調剤事務員としてのスキルを習得するために、調剤事務認定資格対策科目を配置する 
Ø 介護事務員としてのスキルを習得するために、介護事務認定資格対策科目を配置する 
Ø ドクターズクラークとしてのスキルを習得するために医師事務作業補助者試験対策科

目を配置する 
Ø 患者主体の精神を習得するために、コミュニケーション能力を高める科目を配置する 
Ø 医療秘書としてのスキルを習得するために、秘書検定対策科目を配置する 
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１ 医療事務に対する興味や関心があり、保険制度や診療報酬の仕組み、また患者応対を学

ぶ意欲と常に自己を高めようとする意識を有する人 
２ より良い社会の形成に自ら貢献しようとする意識を有する人 
３ 専門知識の向上、意欲の向上、コミュニケーション能力の向上に努力ができる人 

 


